TEXHUYKE KAPAKTEPUCTUKE (CMELWNO®UKALIMNIE),
KBAJIUTET, KOJIMMUHA U ONKUC

Mpeamet Habagke: MNakeT rogullber oapXxaBata cucTema
eneKkTpoHcke nucapHule (y farbem TEKCTY: €/IEKTPOHCKA
rnucapHuaua).

Ycnyra obyxsaTa:

roavitbe npaherse paja cuMCTeMa eeKTPOHCKE MucapHuue y uumby obesbehvsarsa
onTUManHux neppopmMaHcn;

naeHTudUKaunjy noteHumjanHux npobnemMa v npeaysvMarbe NpPeBEHTUBHWX Mepa paawu
usberasarba KBapoBa;

6p3y peakuwjy y cnydajy nojase npobnemMa u HUX0BO pellasarbe;

CUrypHOCHa axypuparba codTeepa, npunarohaBare KoHdWrypauuje u onTUMM3aLuMjy
NMocTaBKK Npema crneunduuHmuM notpebama KopucHuKa.

NomeHyTa ycnyra yrreyuyje:

MOLAPLIKY CUCTEMCKUX CTPYUrbaKa y criyYajeBuMa NpeBeHTUBHOr Npernefa u uHuuaeHara,
OAHOCHO NpecTaHKka HopManHor paja cMcreMa EnekTpoHcKa nucapHMLua;

NpyXatbe KOHCYNTaHTCKe, TeXHWUKe W aogatHe notpebHe noapuwke paan obesbehusarba
HENPeKnaHOr 1 noysaaHor GyHKUMoHUCarba cnctema EnexkrTpoHcka riucapHuua.

MoHyheHe ycnyre ce npyxajy npema noTtpebama v 3axTesvma Hapydnoua, Ha cnegehm
HaYUH:

Y cnyvajy vHUMAeHTa WM NpecTaHka HopManHor paja cucrema EneKkTpoHCKa nucapHuua,
Wcropyurnal 3anodntbe ca OHJIMHE U3BPLIEHsEM Tpa)eHe ycnyre nogplike y poky o4 24
caTa o4 npujema 3axtesa Koju je ynyheH pagHum gaHuma y nepuogy og 08:00 fo 16:00.
YKOIMKO pellaBarbe MHLKWAEHTa TO 3axTesa, M3spwwunay ce obasesyje na he 3a norpebe
n3Bpllerba TpaxeHe ycnyre Aohu Ha nokauujy Hapyuyuoua HajkacHuje HapeaHor paaHor
AaHa of npujeMa 3axTeBa, MIyC BPEME Ha MNyTy, YKONWUKO je [onasak Ha nokauujy
Hapyuuoua moryhe peanusosatu y nepuoay on 08:00 go 16:00.

Hapyuunau he wumeHoBaTWM MakCMManHo ABE KOHTAKT ocobe Koje Mory ada uHuUmMpajy
38XTEB 38 MOAPLIKY;

Wcnopyunnay ce obasesyje ga he Ha 3axTes Hapyuuoua npyxuTy NOAPWKY Ha /oKaumMjm
Hapyuvoua y nepuoay Kojv je npeTxofHo AoroBoper ca Hapyuuouem.

Onnc PALA
OcHOBHE DYHKLWOHANHOCTH:
* ObyxsaTt Benukor 6poja nokymeHara
¢ E/IeKTPOHCKO EBUEHTUPEHE JOKYMeHaTa NucapHuLe
* [opasatbe €NEKTPOHCKUX W AWrMTanM30BaHUX AOKyMeHaTa Koju aonaze vy
nucapHuly
* YBO3 XM ¢aKTypa y AenoBOAHWK M3 rnpepeduHucaHor dongepa y kojem ce
Hanase dakxType npeysere usz CE®-a, koHBepToBaHO y nad dopmar
e Qopmuparse LieHTpanHe base gokymeHaTa
¢ AAMUHUCTPauUWja A03BONE NpUCTyra, Kopulwherba U KpeTarba eneKkTPOHCKUM
AoKyMeHTUMa rnurcapHuue
Banupauuja sasefeHunx dakTypa
BULLIEKOPUCHUYKY 1M BULLENOKaLUICKK pan
* 3aWTuhTa o4 YHWWTEea v 3noynorTpedbe foKyMeHaTa



s AyTOMAaTCKO reHepucarbe eBUAeHLM]a HAKOH YHOCa NojaTaka y enekTpoHcKy

[enosBogHnK

e AyTOMaTCKO obapeliTaparbe OBnawheHnx KopucHWKa 0 eBuaeHTUparby
pokymeHarTa

s Bpza npeTpara AoKyMeHata

o ApxuUBUpaHLE NOKYyMeHTauuje

OcHOBHE KapaKTepUCTUKE: '

1. KoMnatubunHoCT

CodTBepCKO pelerse je y cknagy ca AoMahoM 3aKOHCKOM pPerynatnsom o KaHuenapujckom
NOCNOBatby W MHTEPHUM akTuMa Hapyuvoua Koju aeduHuwy oy obnact.

EnekTpoHcka nucapHMUa Koja ce WMMMNeMeHTupa je passujeHa Ha We6 TexHonormjn u
npuctyna joj ce nomohy Web npernegada.

2. OnekcubunHocT

OMOryheH je BMCOK CTeneH (rekcHBUMHOCTA Yy CMuciy npunarohasarba vsmeHama ca
n0oMahoM 3aKOHCKOM PerynaTvBOM O KaHLenapujckoM rocnosatby.

3. QYHKUMOHaNHN 3aXTEBN

L ]

Mpujem AoKyMeHaTa y eneKTPOHCKN AenoBOAHMK

EpupeHTMpatbe y esngeHumjama

[lopaaBare enekTpoHCKMX U AUrMTann3osaHmx A0KyYMeHaTa Koju fonase y nucapHuuy
Bp3 v jefHoOCTaBaH MPUCTYN CKeHWpaHuM AOKYMEHTWMa ca foKanHe paHe crtaHuue
(pauyHapa)

3asofjerse ynasHux dakTypa Koje cy nperxoaHo npeysere n3 CE®-a op cTpaHe
KOPUCHMKA

3asohere 1 pacnopehnsarse JoKyMeHaTa

Banupauuja 3aBefeHux akTtypa

AyToMaTcKka AMCTpubyumja aoKkymeHaTa

OTnpemMatbe AOKYyMeHaTa

bp3a rnperpara pokymeHarta

AOMUHMCTPaUMja possona npuctyna, Kopuwherba W KpeTarba enexkTPOHCKUX
fokymeHaTa

AyToMaTcko o6aBewTasarbe MOTPEOHUX KOpWCHMKA © 3aBohery [doKkyMeHarta vy
rmMcapHuMLIm

ApxuBKMpatbe JOKyMeHTauuje

4, EBupoeHUM}e y codTBepy 3a eNEKTPOHCKY nucapHuuy

Ennunc caapxu cneaehe ocHoBHE WM noMohHe esmaeHUUie:

gsg;‘" Hasus eBupeHunje ggjzaeuunje
1 JenoBofHWK OCHOBHA
2 MHTepHa focTaBHa Khbura noMohHa
3 JocTasHa Krbura 3a Mecro nomohiHa
4 [MprjemMHa Kkbira - JTUCT nowre nomohHa
5 36MpHa KkoMra nowTre riomohiHa
6 MNMonwnc akara nomohHa
7 OmMoT cnvca rnomohra
8 Cnvcak fokyMeHarTa nomohHa




CBe O0CHOBHE W noMohHe eBMIeHUMje ce BoAE Ha nponucaHiiM obpacumma.
5. 3asoherse AOKYMEHaTa

TokoM npoueca 3asoherba fokymeHTa ENMNC oMoryhaga KOPUCHWKY Aa:

e oApeau NpunagHocT AOKYMeHTa NpeaMeTy 7). Aa:
- NOBEXe 3anpuUM/beH AOKYMeHT ca nocrojehnm nNpeaMeToM unu
- OTBOPW HOBMW MNPEAMET, :

s yruwe Hasue npegMera AOKYMeHTa,

e yhuWle J00aTHE OCHOBHE NOAATKE O AOKYMEHTY, |

° caunHy 3abenelxy,

e OJpean nolwmwaoua,

e O4pean NPpUMAacUa WIK NpUMacue KojuMa ce foKyMeHT npocnehyie,

® EBWASHTMPA NOKYMEHT Y €NeKTPOHCKO] U AurriTanuzosaxo] opmu U Nprapyxu meta

nogaunMa,
¢ fobBuje ayToMaTCKu reHeprcaH genosoaHu 6poj.

1y
2

6. 3aeoherse noadbpojesa

MojeaHocTasmeH je yHoc noabpojesa nytem HoBor (yHkuUWjckor ayrmeta ,[Joaaj noadpoj”
HAKOH Uera KOpUCHUK Moxe fa ozabepe oapehenu ocHoBHM 6poj u3 nagajyher meHuja nog Koju
Wenu na 3aeBene Hosu nNoadpoj.

7. TpUCTYN CKEHWDAHWMM JOKYMEHTUMA Ha NOKaNHUM pagHUM cTaHuuaMa

Omoryhed je 6p3 v jegHocTaBaH NPUCTYN CKeHWpaHWM NOKYMEHTMMa ca JoKkanHe paaHe
ctanuLe (pauyHapa) npuaMKoM AoAaBarka Npunora sa sasefeHn ocHoBHKW Bpoj u noabpoj.

8. pynucare goKymeHara

ENMAC oMoryhasa rpynucarbe AOKYMEHaTa y NpegMere W cnajarbe npeaMerta ca ApyryM
rMpPeaAMEeTOoM.,

9. Pesu3uia v gonyHa ONUCHWUX NMojaTtaka JoKYMEeHTa

ENMMUC obeabehyje Aa ce ONUCHW enemMeHTu AoKYMeHTa MOry MerbaTu W AoryrbaBary Camo
o4 cTpaHe osnawheHmMx nuua.

10. Mpuka3s nogaTtaka nNpeaMera U JoKyMeHaTa

ENMWC omoryhasa KOpUCHMLIMMA Aa, KopuwherbeM pesyntata npetpare, Aobujy AeTarbHuje
nHbopMaLMie 0 AOKYMEHTY, OAHOCHO O oAroapajyheMm HUBOY HMXOBOr rpyrvcatba (ako ce Bpuwn
npeTpara no npeaMery), wrto nocebHo yKbydyje oHe uHpopMalnje Koje ce ofHoCe Ha onvcHe
nofaTke AOKyMeHTa.

Kazna ce pafam 0 BOKYMEHTY, nopes ornvcHUX nogartaka camor AoKyMeHTa, ENMUC omoryhaea
VBUI Y NpunanHolT AoKyMeHTa ogrosapajyhem npegMerty.

Takohe kaga ce paav 0 gokymeHTy, ENMUC omoryhasa v yeua y npunagajyha npunoxexa
eNIeKTPOHCKa W AUruTannM3osaHa AOKYMeHTa.

11.MNpeTpaxusare 1 NpoHanaxere AOKyMeHaTa

ENMAC omoryhasa KopucHWMUKMMa [ABE KaTeropuje MexaHusama npetpayupara U
npoHana)era AoKyMeHaTa:

- MEexaHW3Me 3a rpeTpary W npoHanaxerbe AOoKyMeHaTa Haj Kojuma je nortpebHo
U3BPWWTM HEKY Of KOHKPETHWX orepaunja Ha oarosapajyhoj Tauku esBuaeHTUparba
AOoKymMeHaTa O4HOCHO Y nucapHULUKM M1

- MexaHu3Me 3a npeTpary W npoHanaxerbe AOKYMEHaTa Ha OCHOBY napamerapa
neduHUcaHUX of CTpaHe KOpPUCHWIKA [OKyMeHaTa a Ha OCHOBY AeduHucaHWX npasa
npucTyna.



KopyvCHUKY Ce Kao pesynTartv rperpare, npuKasyjy caMo OHW [OKYMEHTU KOjUMa KOPUCHMK
uMa Npaso NpucTyna.

PesynTaT mpeTpare Moxe ce eKCcnopToBaTh y Exuen dopmy.
12. Yuuraparbe XMn hakTypa reHepucaHnx o ctpaHe CE®-a

ENMUC omoryhasa yuuTaparbe yasHux cdaxtypa y [enoBoLHUK W3 ApepedurHncaHor
donpepa y Kkojem ce Hanase Mpeysere ynasHe hakTtype M’§ CE®-a, AyToMarcky ce splln
KoHBEp3WUja ynasHux daktypa u3 xmn dopmara y nad gopmar. .

CucTeM ayToOMaTCKM Mpenucyje nojaTke M3 XM ynasHe gaktype y npeasuheHa nomwa Yy
annukauniv, AytomaTtckm ce npebauyjy v CBWM NpUNosun yHyTap Xmn dakrype y annmkaunjy.

13. Bannnauuja ynasHux dakrypa

DYHKUMOHANHOCT Banupaumje ynasHux daxrtypa je omoryheHo KopucHuWUMMa Kojuma je
noferbeHo npaso sanvaaumje. Oea (PYHKUMOHANHOCT nogpasyMesBa /Ja KOPUCHWMK MOXME /Aa
BanuAMpa, oAHOCHO 0a06pKu HEKY OA 3aBeaeHUX YNasHux haktypa.

14, Mpukas3 enexkTpoHCKOr U AUTUTan3oBaHor JoOKyMeHTa

ENMNUC omoryhaga KopWcHWLIMME KOjWU MMajy nmpaso Npuctyna AOKYMEeHTYy [a 0CTBape yBui
Y AOKYMEHT MyTEeM NpUKasuBarba HEroBor €NeKTPOHCKOr obanka vnu gururannsosaxHe Bep3vie v
eneKTpPoHCcKoj hopmMu,

15. Fexepucarse MNAP dhopmata esugeHLmM]a

ENMUC omoryhasa reHepucarbe MNA® obpaszaua v MoryhHOCT wTamnarka eswaeHuuja y
cknany ca nponucaHum abpacuuma.

16. ApxmBuparbe AOKYMeHTa

ESINWC oMoryhaea kKpenparse ApxuBcKe Kibvire y dopmun Tabene 1 n3so3 rpenuca Apxmnscke
Kibure 3a noTpebe WTaMne v focTase HaanexHom Apxusy. Apxuscka rpafa koja ce BoAM Ha oBa]
HauuH je edukacHo noxparena, 3awtuheHa M 4OCTYNHa y CBAKOM TPEHYTKY.

17. CurypHocT

OmoryheHo je ynpasrbarbe MpaBuWMa MPUCTYNa KOPUCHMKA W Ha HWUBOY CO(pTBEPCKOr
pellerba U Ha HMBOY rojlataka OAHOCHO [OKyMeHaTa.

18. Moeehare edukacHocTy - [logatHa nosba

ENMUC omoryhyje ga ce koa npeameTa Tura PadyH v YroBop yHece BpeaHOoCT ca AoKYyMeHTa

KaKko 61 ce KacHWje nojasuo y pesyntatvMa npetpare u ekcnoptosBao y Exuen gopmy paan fare
aHanuse 1 obpape.



